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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y
ECOLOGIA

Expediente: |

TRAMITES Y REQUISITOS

SOLICITUD, DOCUMENTO DONDE ACREDITE LA PROPIEDAD E IDENTIFICACIONES DEL PROPIETARIO Y CARTA PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL
APLICA PARA TODOS LOS CASOS.

LICENCIA DE USO DE SUELO |

o Solicitud firmada por el propietario y/o representante legal.
« Documentos que acrediten la propiedad, inscritos en el Instituto de la Funcion Registral del
Estado de México
Acta constitutiva de la sociedad en caso de ser persona moral
Poder notarial del representante legal o apoderado legal
Identificacion del propietario o en su caso carta poder del representante legal con identificacién
(ORIGINAL)
Croquis de localizacion del predio o inmueble
Dictamen de autorizacion del INHA (en su caso)
Factibilidad de Servicios de OPDAPAS o en su caso recibo de OPDAPAS vigente
Copia de pago predial actual
Foto satelital ubicando el predio
Coordenadas UTM graduales
10 Dias Habiles ( a partir del pago)
CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION
« Solicitud firmada por el propietario y/o representante legal
e Croquis de localizacion del predio o inmueble en ortofoto, Guia Roji u otro elemento de
representacion gréfica
« Copia de identificacion oficial del propietario, o en su caso carta poder y dos testigos
(ORIGINAL)
Fotografia satelital marcando la poligonal del predio
Coordenadas UTM graduales
10 Dias Habiles ( a partir del pago )

PERMISO DE BARDA, COLOCACION DE MALLA CICLONICA Y/O MURO DE
CONTENCION, EXCAVACION Y MOVIMIENTO DE TIERRAS

Solicitud firmada por el propietario y/o representante legal

Croquis y fachada

Constancia de alineamiento (vigente)

Recibo del pago predial actual

Escritura o documento que acrediten la propiedad

Copia de identificacion oficial del propietario y en su caso carta poder del representante
legal con identificaciones (ORIGINAL)

Fotografia satelital

Factibilidad de OPDAPAS o pago actual

Constancia de no toma, si es el caso

Plano Arquitecténico con cortes y fachadas de la barda, muro y malla

Visto bueno del condominio en su caso

Constancia de NO toma de agua, si es el caso

INAH, si es el caso

10 Dfas Habiles ( a partir del pago)

Solicitud firmada por el propietario y/o representante legal

Liberacion de OPDAPAS (disposicion final de aguas negras y jabonosas) o en su caso
recibo de pago de OPDAPAS vigente

Copia de licencia anterior

Planos autorizados

Bitacora de Obra

Recibo del pago predial actual

Identificacion oficial del propietario y en su caso carta poder del representante legal con
identificaciones (ORIGINAL)

Fotografias de la obra (3 interior y 3 exterior)

Cubrir el pago correspondiente al costo vigente

Firma y copia del Registro del D.R.O (director responsable de la obra)

Croquis de localizacion del predio

Coordenadas UTM graduales

10 Dfas Habiles ( a partir del pago)

ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

e Solicitud firmada por el propietario y/o representante legal

e Documentos que acrediten la propiedad, inscritos en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de

México

Recibo del pago predial actual

e Croquis de localizacién del predio o inmueble especificando las medidas respecto a las escrituras

« ldentificacion oficial del propietario y en su caso carta poder del representante legal con

identificaciones

(ORIGINAL)

Documento con el que se acredite la personalidad juridica

Fotografia satelital , Coordenadas UTM graduales y/o decimales

Plano de condominio, en su caso

Plano Manzanero, en caso ( si en las escrituras no cuenta con colindancia con calle)

Carta poder notarial

10 Dias Habiles ( a partir del pago)

e Solicitud firmada por el propietario y/o representante legal

e Documento que acredite la propiedad

« ldentificacion oficial del propietario y en su caso carta poder del representante legal con
identificaciones (ORIGINAL)

e Proyecto Ejecutivo de Obra de Urbanizacion

e Factibilidad o Pago de Agua Vigente

e Pago Predial

* Bitécora de Obra

e Memoria de Calculo

.

.

.

.

Copia del Registro del D.R.O.

Plano autorizado de condominio
Autorizacién de condominio

Todos los planos firmados por D.R.O

PRORROGA DE LICENCIA

Solicitud firmada por el propietario y/o representante legal
Copia de licencia de construccion anterior

Planos arquitecténicos autorizados

Bit4cora del Obra

Expediente completo de obra en archivo

Copia de identificacion oficial del propietario y en su caso carta poder del representante legal con
identificaciones (ORIGINAL)

Recibo del pago predial actual

Factibilidad de servicios de OPDAPAS 0 en su caso recibo
Cubrir el pago correspondiente al costo vigente

Firma y copia del registro del D.R.O

Licencia de uso de suelo (ACTUALIZADO)

10 Dias Habiles ( a partir del pago)

DEMOLICION

e Solicitud firmada por el Propietario y/o representante legal

e Documento con lo que acredite la propiedad

« Copia de identificacion oficial del propietario y en su caso carta poder del representante legal
(ORIGINAL)

o Constancia de alineamiento (vigente)

o Tres fotos del 4rea a demoler

« Croquis arquitectdnico de la construccion existente, e identificando el area a demoler

e Recibo del pago predial actual

o Factibilidad de OPDAPAS

Para demolicion de mas de 60 metros2 Cuadrados:

o Presentar copia y firma del Registro del D.R.O

e Para zonas declaradas como patrimonio histérico, artistico y arqueolégico deberan presentar
autorizacion del INAH

e En caso de que la demolicién sea dentro de un condominio se debera tener la autorizacion del
condominio en su caso

o 10 Dias Habiles ( a partir del pago)

o Carta poder segln sea el caso ( Original )

e Permiso municipal de poda o recibo de arbolado, segiin sea el caso

o Para ampliacién y remodelacion; presentar planos anteriores autorizados y bitacoras
o Adjuntar ETJ, MIA, DUF, INAH, DTU, segtn el caso

REGULARIZACION, OBRA NUEVA, AMPLIACION Y/O REMODELACION

o En caso de ampliacién o remodelacién Presentar copia de Licencia de Construccion anterior o constancia de terminacion de obra.

DOCUMENTO PRESENTAR EN \ MENOR A 60.00 m2 MAYOR A 60.00 m2
Formato de solicitud Copia ,/ ,/
Recibo de pago predial actual Copia ,/ ,/
Licencia de uso de suelo vigente Copia ,/ ,/
Constancia de Alineamiento y Numero Oficial vigente Copia v v
Escritura o documento que acredite la propiedad Copia / /
Carta poder e identificacion para el tramite Original / (
Factibilidad de dotacion de servicios expedida por OPDAPAS Copia / (
Identificacion del propietario Copia / (
Planos arquitecténicos . Todos los planos deberan traer cuadro / (
Planos de Cimentacion de areas, en formato 90X60, dos
Planos estructurales juegos doblados y en formato DWG.
Planos de instalaciones hidraulicas
Planos de instalaciones sanitarias
Planos de instalaciones eléctricas
Plano de conjunto con restricciones, marcadas por la licencia de uso de suelo o alineamiento
Planos de planta de techos y Azoteas
Memoria de célculo estructural y de instalaciones
Bitacora de Obra
Todos firmados por D.R.O
Registro vigente del D.R.O Copia /
Visto Bueno del condominio (en su caso) Original /
Mecénica de suelos (en su caso) Copia (
Autorizacion de régimen en condominio, fusion, subdivisién (segln sea el caso) Copia (
Plano de autorizacion Copia (
. Para todos los tramites se deberan entregar los requisitos en formato digital, los planos en formato DWG en un CD.
. Tiempo de entrega de 10 dias habiles (a partir de la entrega de la documentacion validada)




